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DETSKA SKUPINA JEZECCI
MOST

Antonina Sochora 2937/2, 434 01 Most, tel.: 477 001 841, 739 340 150,
e-mail: ms.sochora@3msmost.cz, miroslava.samkova@3msmost.cz, ID: tmuvxam,
IC: 49872214

VNITRNI PRAVIDLA DETSKE SKUPINY JEZECCI

(Vnitrni pravidla jsou nedilnou soucasti smlouvy)

Poskytovatel: 3. matefrska Skola Most, prispévkova organizace, Antonina Sochora
2937/2, Most 434 01

Nazev skupiny: Détska skupina JEZECCI
Adresa: Antonina Sochora 2937/2, 434 01 Most

Telefonni spojeni: 477 001 841, 739 340 150

E-mail: ms.sochora@3msmost.cz, miroslava.samkova@3msmost.cz
Web: 3msmost.cz
Kapacita: 12

Zakladni provozni doba: 6,00-16,30

Provozovatel: 3. materska Skola Most, pfispévkova organizace, Antonina Sochora
2937/2, 434 01 Most

IC: 49872214

Den zah3jeni provozu: 15. 1.2024

Opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné vzniklo 15. 1. 2024 zadpisem do
evidence poskytovatelll na zakladé rozhodnuti MPSV.
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Nasim cilem je podporovat viestranny rozvoj ditéte od 18. mésicti do 6 let. Zajistit jejich
fyzickou a psychickou pohodu, respektovat osobnost ditéte a podporovat jeho pfirozenou
zvidavost.

PERSONALNI ZAJISTENI

PécCi o déti v détské skupiné zajistuje tym zkusenych pracovnikd. Tvofi ho détské zdravotni
sestry, zdravotnicti pracovnici, socidlni pracovnici nebo chlvy. Pomocné prace zajistuji
uklizecky. Stravovani zajistuje kucharka ve spolupraci s kuchyni 3. materské Skoly, prispévkové
organizace, Antonina Sochora 2937/2, 434 01 Most.

VSichni zaméstnanci jsou vazani povinnou mlcenlivosti. PFi veSkerych ¢innostech se dodrzuji
zasady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi prdci a zasady pozarni ochrany.

PECE O ZAMESTNANCE A NASTAVENi PODPORY ZAMESTNANCU

Prava a povinnosti v ramci jednotlivych ¢innosti zaméstnancu podilejicich se na poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupiné jsou uvedeny v pracovnich naplnich jednotlivych
pracovniku a dalSich predpisech poskytovatele. S timto jsou seznameni vsSichni zaméstnanci uz
béhem adaptacniho obdobi.

Jsou dodrZovana prava zaméstnancu, zaméstnanci sva prava znaji a védi, Ze je mohou uplatnit.
Mohou vyjadiovat své nazory, poddvat ndvrhy a podilet se na rozviji détské skupiny, upozornit
na pracovni pretiZeni, pozadat o podporu v situacich, kdyz si nejsou jisti vhodnym feSenim.

Dodrzovanim prav zaméstnancu je posilovan partnersky pfistup, coz pozitivné pUsobi na jejich
vnitfni motivaci a podporuje jejich snahu o pracovni vykon.

Détska skupina zajistuje zaméstnanclm podporu, zejména formou evaluace, reflexe. Vytvari
pozitivni socidlni klima:

e taktni jednani se zaméstnanci

e citlivy vybér ¢lenli do tymu

e rozvrienisluzeb

e zadavani ukoll s ohledem na rovhomérné rozloZeni prace

e poskytuje prilezitosti pro seberealizaci ve prospéch détské skupiny, umoZiuje
uplatnéni navrhu zaméstnancll, podileni se na rozhodovani v nékterych oblastech
détské skupiny- je tak naplfiovana lidska potreba sebeuplatnéni, coz vyznamné pfispiva
ke spokojenosti zaméstnancu
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VZDELAVANI PECUJICICH OSOB

Vedouci DS zjistuje potreby pecujicich osob v oblasti dalSiho vzdélavani, které sméruje k
respektu potreb déti a reaguje na aktudlni témata v oblasti vychovy a péce o dité zakon ¢.
247/2014 Sh. (§5c) s ohledem na potreby détské skupiny a skladbu déti.

e vzdélavani nejméné 8 h za kalendarni rok

e 1xza 2 roky kurz prvni pomoci zamérené na détsky vék

e doklad o skoleni uchovavan 3 roky od vystaveni.

Vedouci DS zjistuje potfeby pecujicich osob a stanovuje oblasti pro prohloubeni jejich znalosti.
Ke stanovenym oblastem jsou ndsledné vyhledavany vhodné seminare nebo uréeny jiné formy
dalSiho vzdélavani napf. sebevzdélavani (vyuzivani vzdéldvaciho programu MPSV), stdze,
vzajemné hospitace.

Plan dalsiho vzdélavani je uzitecnym podkladem pro cileny profesni rozvoj pecujicich osob a
zkvalitovani péce a vychovy.

Absolvované dalsi vzdélavani se tykd vékové kategorie v détské skupiné batoleciho az
predskolniho véku.

FINANCOVANI SLUZBY PECE O DITE V DETSKE SKUPINE

e Pausdlni poplatek na jeden mésic bez ohledu na absenci ditéte ve vysi 1 500,- K¢
zasildna na bankovni Ucet poskytovatele.

e Naklady na stravovani ditéte pti celodenni dochdzce — 45,- K¢

e svacina-—11,- K¢

e obéd-24,- K¢

e svacina—10,- K¢

Castku na pfisludny kalenda¥fni mésic se 7adatel zavazuje uhradit vidy nejpozdé&ji do 30. dne
predeslého mésice na uUcet poskytovatele.

Nedodrzeni platebni kdzné je divodem k ukoncéeni smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité
v détské skupiné.

CisLo UCTU: 78-7004340207/0100 (variabilni symbol pro platby bude ditéti pfifazen po jeho
prijeti)
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DOKUMENTACE DETI

Dokumentace je vedena za Ucelem zajisténi kvality péce, pro organizaéni a provozni zaleZitosti,
a pro ucely kontroly.
EVIDENCNI LIST

e Udaje o ditéti (nacionale, udaje o zdravotnim stavu, zvyklosti)

e Udaje o zdkonnych zastupcich

ZMOCNENI K VYZVEDAVANI DITETE

e kontakty na kompetentni osoby, které mohou dité vyzveddvat z détské skupiny a
mohou se jim podavat informace o ditéti

SMLOUVA ZADATELU S POSKYTOVATELEM
e smlouva je sepisovana jesté pred zahajenim sluzby péce o dité v détské skupiné se zdkonnym
zastupcem
e je uzavirana na dobu neurcitou
o kopii smlouvy podepsané obéma stranami dostane zakonny zastupce
e obsahuje misto a ¢as poskytovani sluzby
e zpUsob Uhrady (vySe Uhrady, bankovni spojeni poskytovatele a Zadatele, zpUsob placeni)

VYJADRENI PRAKTICKEHO LEKARE KE ZDRAVOTNIMU STAVU DITETE
e (daje o zdravotnim stavu ditéte a o pripadnych omezenich, které by mohly mit vliv na
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.
e Udaj o fadném ockovani ditéte nebo dlivod kontraindikace

e Rodi¢ je povinen informovat poskytovatele o zméné zdravotniho stavu nebo ptipadnych
omezenich spojenych se zménou zdravotniho stavu do 10 dni od zmény v plvodnim
lIékarském posudku

e \yjadreni lékare je poskytovateli predano nejpozdéji v den nastupu ditéte do détské skupiny

INFORMOVANY SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU
e informace v¢etné fotodokumentace jsou vyuZivany pouze pro vnitini potfebu poskytovatele

Veskeré zmény je zakonny zastupce povinen sdélit pisemné poskytovateli nejpozdéji do 10
dnid od zmény. Oznameni bude vloZzeno do dokumentace jako pfiloha.

Dokumentace ditéte je uchovavana po dobu 10 let po ukonéeni smlouvy, uloZena ve spisovné
poskytovatele. Uchovani dokumentu se fidi spisovym a skartaénim radem poskytovatele a dle
pravidel pro ochranu osobnich udaju.
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HYGIENICKE POZADAVKY NA PROSTORY A PROVOZ

Détska skupina ma bezpecné prostiedi, prizplsobené potfebdm a véku déti.

PFi péci o déti pracovnici dodrzuji hygienicka a protiepidemickd opatreni, aby nedochdzelo ke
vzniku a Sifeni nakaz v zafizeni. DUraz je kladen na myti rukou a osobni hygienu. Tomu
odpovidd vybaveni jednotlivych mistnosti. Déti maji pomucky pro osobni hygienu individudiné
uloZzeny na svych znackach.

Uklid, manipulace s pradlem a manipulace s odpady se Fidi vnitinim predpisem poskytovatele
(Provozni rad).

PLAN VYCHOVY A PECE

Je zaméren na zajiSténi potieb ditéte, na rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyki
se zaméreni na formovani osobnosti ditéte, na fyzicky a psychicky vyvoj ditéte

Je zakdzadno pouzivat vici ditéti neprimérené vychovné prostiedky nebo omezeni anebo
takové vychovné prostredky, které se dotykaji dUstojnosti ditéte nebo které jakkoli ohroZuji
jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

Reflektuje vékové sloZeni déti. Zohlednuje individudlni potreby ditéte vzhledem k jeho
zdravotnimu a psychickému stavu.

Je zaloZen na vychovnych hodnotdch a ptistupech umoznujicich u déti vyuzit jejich schopnosti
a dovednosti.

Reflektuje zasady spolecenského chovani a jedndni mezi lidmi s dlrazem na sluSnost a
toleranci, dbd na posilovani zdravého sebevédomi a uvédomovani si vlastni osobnosti a svého
postaveni ve spole€nosti. Vytvareni slusného vztahu k ostatnim détem a dospélym.

Je zpfistupnén rodi¢im ve spolecnych prostorach pro détskou skupinu.

PODMINKY POBYTU DITETE V DETSKE SKUPINE

Zadosti o prijeti ditéte do détské skupiny se uskuteériuji osobné, pisemné nebo elektronicky.
Kontakty jsou uvedeny na web strankach poskytovatele.

Do détské skupiny JEZECCI se pfijimaji zdravé, fadné ockované déti od 18 mésicd do 3 let. Pro
adaptaci ditéte na nové prostfedi se uplatiuje adaptacni rezim, ktery je prizplsoben
individualnim potfebam kazdého ditéte.

Déti jsou do détské skupiny pfijimany na zakladé Smlouvy mezi poskytovatelem a Zadatelem
(zdkonny zastupce ditéte). Dité privadéji a odvadéji do détské skupiny rodice nebo povérena
osoba uvedend v evidencnim listu. Tato osoba by méla byt schopna prokazat svou totoZznost.
Dité nesmi byt vpusténo do objektu bez doprovodu. Ten setrvava do té doby, dokud dité
nepreda slouzicimu personalu na détské skupiné. Doprovod pfi pfedani poskytne pecujici
osobé informace o aktudlnim stavu ditéte Ta ma pravo nepfijmout dité, které vykazuje znamky
nemoci. V pripadé, Ze dité onemocni béhem pobytu v détské skupiné, jsou o tom rodice
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neprodlené informovani. Rodi¢ je povinen si dité vyzvednout co nejrychleji. V pfipadé
akutniho, Zivot ohroZujiciho stavu, zajisti bezodkladnou péci pecujici osoba.
Provoz v détské skupiné je kazdy vSedni den v mésici od 6,00 hodin do 16,30 hodin.

Obleceni je potfeba fadné oznacit prijmenim ditéte
e Obleceni na pobyt venku, které muze dité i umazat
e Obleceni na domaci pobyt
e Plasténka nebo nepromokava bunda, holinky
e Backlrky (ne pantofle)
e Nahradni obleceni v pfipadé potfisnéni
e PyZamo

Obuv — vlastni (pfezlivky, na ven, holinky) je tfeba oznacit pfijmenim ditéte.
LoZzni pradlo, ruéniky, veskeré hygienické pomuicky a prostfedky jsou k dispozici na détské
skupiné. Pokud dité pouzivd jednordzové pleny, je tfeba je timto dité vybavit.

Pobyt venku je v reZimu déti zakomponovan na dopoledne i odpoledne. Tento ¢as mohou
trdvit na zahradé, vychazkami po okoli. Pobyt venku zavisi na ro¢nim obdobi, pocasi i
rozptylovych podminkach.

PRICHODY A ODCHODY DETi

Velmi dalezité informace pro plynuly chod détské skupiny.

DO 8,00 HODIN PRICHOD DET(

11,30 — 11,45 HODIN VYZVEDAVANI DETI PO OBEDE

OD 14,30 HODIN VYZVEDAVAVNI DETi PO SPANI, ODPOLEDNI SVACINCE

Nedodrzovani narusuje klidny prabéh dne, zejména béhem obéda, probouzeni a odpoledni
svacinky nebo rano, kdy zacinaji vychovné programy.

.....

PROSIME RODICE O DODRZOVAN{ STANOVENYCH CASU PRO PRICHOD A ODCHOD DITETE
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ODPOVEDNOST ZA UJMU

Poskytovatel ma sjednané pojisténi odpovédnosti za Ujmu pfi poskytovani sluzby péce o dité
v détské skupiné.

Z bezpecnostnich davodl by déti nemély nosit Sperky (kromé upevnénych nausnic), cenné
véci nebo jiné nevhodné predméty. Zafizeni nenese odpovédnost za Skody zplisobené ztratou
nebo poskozenim takovych véci.

Rodice jsou povinni nahlasit slouZicimu personalu uraz, ktery vznikl doma. Pokud se stal
béhem pobytu ditéte v détské skupiné, slouZici personal je povinen toto neprodlené nahlasit
rodi¢lim a zapsat do Knihy urazu.

STIZNOSTI A PODNETY RODICU
Stiznosti a podnéty k praci détské skupiny je mozné poddvat Ustné i pisemné. Stiznost vytizuje
feditelka organizace spolu s vedouci détské skupiny.

OMLOUVANI DETI

Dité je tfeba omluvit nejpozdéji do 8,00 hodin v den absence — chybéni.

Omlouvani déti je mozné emailem, telefonicky na ¢. 477 001 845, 477 001 841 nebo osobné.
Infekéni onemocnéni ditéte (jako neStovice, spalni¢ky, apod.) je tfeba ohldsit na détskou
skupinu co nejdrive. Je to dllezZita informace pro ostatni rodice.

UKONCENiI DOCHAZKY DITETE DO DETSKE SKUPINY
e na zakladé zadosti zakonného zastupce
e do 31. 8. pfed nastupem do Z$
e v pfipadé poruseni ¢i neplnéni vnitinich pravidel détské skupiny
e z dUvodu zmény zdravotniho stavu ditéte, kdy by dité ohroZovalo zdravi ostatnich déti
e dité neni schopno se prostiedi détské skupiny prizplsobit
e rodi¢ neuhradil ani po opakovaném upozornéni platbu za umisténi ditéte

V celém objektu véetné zahrady plati zakaz koureni

Miroslava Samkova — feditelka organizace



