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PROVOZNI RAD DETSKE SKUPINY ZAJICCl

1. ZAKLADNIi UDAJE O PROVOZOVATELI

3. mater'skd Skola Most, prispévkova organizace
se sidlem Antonina Sochora 2937/2, 434 01 Most
ICO: 49872214

Cislo telefonu: 477 001 841, 739 340 150

E-mail: ms.sochora@3msmost.cz, miroslava.samkova@3msmost.cz

Reditelka organizace Miroslava Samkova
Oznaceni registrované détské skupiny: Détska skupina ZAJICCI
Maximalni pocet déti: 15

Misto poskytovani sluzby: Antonina Sochora 2937/2, 434 01 Most

Telefon do DS: 477 001 845

Provozni doba: pondéli az patek 6:00 - 16:30

Den zapoceti poskytovani sluzby: 15. 1. 2024

Sluzba péce o dité v détské skupiné je poskytovana s ¢astecnou Uhradou naklada. Cenik je k

dispozici na webu 3msmost.cz a je prilohou Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v
détské skupiné.
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2. VSEOBECNA USTANOVENI

Provozni fad obsahuje pravidla k zajisténi Fadného chodu Détské skupiny ZAJICCI (déle jen "DS
ZAJICCI“) o poskytovani sluzeb péce o dité v DS ZAJICCl, o hygienickych normach a dalsi
souvisejici pravidla tykajici se détské skupiny. Provozni fad je k dispozici v prostorach DS
ZAJICCI (3atna déti), na webovych strankdch poskytovatele a je pfilohou Smlouvy o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

3. PRAVNI PREDPISY

Poskytovatel zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vychové nebo s nim pfimo
souvisejicich Cinnostech a pfi poskytovani dalSich sluieb. Dava détem a jejich rodi¢lim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi v souladu s nasledujicimi pravnimi
predpisy:

e zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisd,

e vyhlaskou ¢. 281/2014 Sh., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpisq,

e zakonem ¢. 329/2021 Sh., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu,

® pozadavky Narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004 o hygiené potravin

4. PROVOZNi PODMINKY

DS ZAJICCl je uréena pro déti od 18 mésict do 3 let. Je zaméFena na zajisténi potieb ditéte, na
rozvoj schopnosti, vychovu a predavani kulturnich a hygienickych navyk ditéte. DS ZAJICCl se
snazi rozvijet pohybové schopnosti déti. S ohledem na zaméreni détské skupiny a personalni
zajisténi nepfijima DS ZAJICCI déti se specifickymi potfebami.

Provoz je zajiStén v prostorach 3. materska skoly Most, prispévkové organizace, Antonina
Sochora 2937/2, 434 01 Most, v prvnim nadzemnim podlazi. Sklada se ze vstupniho prostoru
urceného pro prezuti, v patfe je Satna pro déti i pecujici osoby a vybavena kuchynka s diezem
a myckou. Jsou zde také umisténé boxy pro nahradni oble¢eni déti. Z chodby je také vstup do
socialniho zatizeni pro pecujici osoby. Ddle se z chodby vstupuje do détské herny, ktera je
urcena pro hrani, denni aktivity déti, vytvarné a pohybové cinnosti, stravovani a spani. Odsud
je vstup do détské koupelny, kde je prebalovaci pult, ¢tyfi détska umyvadla, Ctyri détské
zachody a sprchovy kout- vSe napojeno na centralni misici baterii. Jidelni ¢ast je vybavena stoly
a zidlemi pro mensi i vétsi déti.

Venkovni aktivity probihaji na oplocené zahradé. Pro déti jsou zde stolecky, venkovni aktivity,
herni prvky a piskovisté. Péci o déti vykonavaji kvalifikovani pracovnici (dale jen ,,pecujici
osoby”), ktefi jsou odborné zpusobili podle zdkona ¢. 329/2021 Sb. o poskytovani sluzby péce
o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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Provozni doba DS ZAJICCl mdzZe byt omezena béhem vénocnich a letnich prazdnin. Ve dnech
statnich a

ostatnich svatku je provoz uzavien. Preruseni poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné
je poskytovatel povinen oznamit zakonnym zastupcim nejpozdéji 1 mésic pred prvnim dnem
preruseni poskytovani péce o dité v détské skupiné. Neni-li mozné preruseni poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupiné rodi¢i oznamit ve lhiaté podle véty predeslé, oznami
poskytovatel preruseni bezodkladné poté, co se o dlvodu preruseni dozvi. Oznameni o
preruseni poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné poskytovatel zverejni téz na
nasténce v prostorach Satny déti.

DS ZAJICCI umoZfiuje rGizné typy dochazky. Pozadovanou dochazku ditéte v DS vyplini rodi¢ do
prihlaskové tabulky, kterd slouzi jako podklad pro vytvoreni Smlouvy o poskytovani sluzby
péce o dité v détské skupiné. Cena je stanovena Cenikem, ktery je pfilohou Smlouvy o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné. Pfipadna nepfitomnost ditéte musi byt fadné
a vcas hlasena telefonicky (kontakt: 476 448 845

nejpozdéji do 8:00 dne absence).

V prostorach DS ZAJICCI plati pro pecujici osoby a rodi¢e/zakonné zéstupce déti p¥isny zakaz
koureni a pozivani jinych navykovych latek.

Pokud by doslo k poranéni ditéte v dobé pobytu v DS ZAJICCI, veskerd zodpovédnost za vzniklé
Skody je hrazena z pojisténi poskytovatele zafizeni.

5. ZAPIS, PODMINKY PRUETI DETi A UKONCENi DOCHAZKY V DS zAlJi¢cl

Déti jsou do DS ZAJICCI ptijimany pribézné béhem roku, a to do naplnéni kapacity. P¥ipadni
dalsi zdjemci vyplni pfihlasku a ta se zaloZi do poradniku. Pfijimany jsou déti na zakladé
uzaviené Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné.

Dle § 50 zékona ¢. 258/2000 Sb. do DS ZAJICCI mohou byt pfijaté pouze déti, které se podrobily
stanovenym pravidelnym ockovanim, maji doklad, Ze jsou proti nakaze imunni nebo se
nemohou ockovani podrobit z diivodu kontraindikace. Potvrzeni détského lékare je prilohou
Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné. Rodi¢e/zakonni zastupci pisemné
poskytuji souhlas s nakladanim s osobnimi udaji dle Informaci o nakladani s osobnimi udaji,
ktery je soucasti evidence ditéte. Rodi¢e/zakonni zastupci jsou povinni sdélit poskytovateli
vSechny skutecnosti, které by mohly ovlivnit péci o dité a jeho prospivani, tyto skutecnosti
uvést do Evidencniho listu ditéte, ktery bude vyplnén rodi¢em/zakonnym zastupcem pfi prijeti
ditéte do détské skupiny, (napf. osoby, opravnéné vyzveddvat dité ¢i vyjadieni lékare ke
zdravotnimu stavu ditéte) a oznamovat poskytovateli pfipadné zmény ihned, nejpozdéji do 10
dnl ode dne zmény.

Poskytovatel DS ZAJICCI mGZe odstoupit od smlouvy v pfipadé, e rodi¢/zakonny zastupce
opakované porusuje Zakladni povinnosti rodi¢t/zakonnych zastupct déti (bod 11 provozniho
radu). Poskytovatel mize od Smlouvy odstoupit pfi nedodrzovani Provozniho radu ze strany
zakonnych zastupcq, pri zamléeni informaci dlleZitych pro poskytovani sluzby péce o dité, pfi
v€éasném nedodani aktualizovanych dokument( nebo pfi nedodrzeni platby uhrady za sluzbu.
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Poskytovatel DS ZAJICCl mGZe odstoupit od smlouvy v pfipadé velice nestandardnich a
specifickych potreb déti, které presahuji mozZnosti zafizeni (napt. chronickd onemocnéni
ohroZzujici bezpecny chod zafizeni) ¢i v pfipadé nepfrizplsobivého a agresivniho ditéte.
Zakonni zdastupci jsou opravnéni od Smlouvy odstoupit ve |hité 30 dni od prvniho dne
nasledujiciho po mésici, ve kterém byla vypovéd Poskytovateli doruéena. Pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl nemusi obsahovat divody odstoupeni. Po uvedenou dobu plati povinnost
Uhrady poplatku za sluzbu dle Ceniku a platnosti Smlouvy o péci.

6. DOCHAZKA DETi DO DS ZAJICCI A ZAJISTENi BEZPECNOSTI

Dité je tfeba preddavat a vyzvedavat ve stanovenych ¢asech, aby nebyl narusen provoz zatizeni
(pfichod v ¢ase od 6:00 do 8:00 a odchod v ¢ase od 14:15 do 16:30). V ptipadé zkrdcené denni
dochazky bude presny ¢as vyzvednuti ditéte fesen individudlné.

Déti jsou na zakladé uzaviené Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné
predany osobné rodicem/zdkonnym zastupcem ¢i jinou povérenou osobou pecujici osobé. K
pfedani déti dochazi v Satné zafizeni. Dité je nutné preddavat zdravé a bez zndmek nemoci.
Pecujici osoba ma pravo dité odmitnout, pokud tomu tak neni. Pokud se onemocnéni projevi
béhem dne, je povinnosti rodi¢e/zakonného zastupce si dité po telefonickém vyrozuméni bez
zbyte¢ného odkladu vyzvednout. TaktéZ dité nebude pfijato k dennimu programu, pokud
nebude mit pfimérené vybaveni odpovidajici klimatickym podminkam.

Provozovatel neodpovidd za dité, které mu nebylo osobné predano rodicem ¢i osobou
rodi¢em zmocnénou.

Pecujici osoby jsou pravidelné skoleny o pravidlech prvni pomoci pfi Urazech a Zivot
ohroZujicich stavech. V pfipadé urazu zajisti pecujici osoba prvni pomoc a osetfeni ditéte, o
¢emz informuje rodic¢e/zakonného zastupce ditéte, a ucini zaznam do knihy uraz(. Pfi velmi
zavaznych pfipadech je pecujici osobou povolana rychla zdravotnickd pomoc a jsou ihned
informovani rodice/zéakonni zastupci ditéte.

Rodice/zakonni zastupci vybavi dité vhodnym oble¢enim a obutim na pobyt venku i uvnitt,
véetné ndhradniho obleceni, a hygienickymi potfebami (jednorazové pleny, hygienické
ubrousky). Véci se ukladaji na vyhrazené misto. Pecujici osoba zajisti, aby bylo dité na
jednotlivé aktivity vhodné obleceno podle aktualni situace. Dalsi vybaveni (véci na spani apod.)
donesou rodi¢e/zakonni zastupci podle charakteru dochazky a zajisti jeho pravidelnou udrzbu.
Dité je prfedano zpét pouze rodi¢i nebo osobé rodicem zmocnéné. O tomto zmocnéni musi
rodi¢ provozovatele pfedem pisemné informovat.

Odhlasit dité z DS ZAJICCl lze po vzijemné pisemné dohodé provozovatele a rodi¢em
(Formular pro odhlaseni ditéte z Détské skupiny).
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7. REZIM DNE

DS ZAJICCI nabizi kvalitni péci s ddirazem na individualini pfistup k détem i rodi¢éim, vychovnou
pécéi zamérenou na rozvoj schopnosti, hygienickych a kulturnich navyk( ditéte, utvareni
osobnosti ditéte a télesny, pohybovy i duSevni vyvoj. Celym dnem plynule prostupuji
spontanni aktivity déti a didakticky fizené ¢innosti. Kazdé dité ma svoji znacku, diky které
pozna své misto v Satné. Znackou je také oznacené misto v koupelné, kde ma dité sv(j ruc¢nik.
Ve spaci ¢asti je znackou oznacena jak matrace, tak misto pro ukladani polstare, pefinky a
pyZama ditéte. Pravidelnou vyménu IGZkovin zajistuje DS ZAJICCI, vyménu pyZama zajistuji
rodice dle dohody s pecujici osobou 1x za tyden nebo v pripadé potieby astéji.

6:00 - 8:15 prichod déti, spontanni hry a cinnosti déti, individualni Cinnost, ranni kruh,
pohybové aktivity spontanni i fizené,

8:05 - 8:15 ranni cviceni (protazeni celého téla, prlpravné a zdravotni cviky, pohybové hry)
8:15 - 8:45 hygiena, svacina, hygiena,

8:45 - 10:45 didakticky fizené cinnosti individudlni, skupinové i frontalni, pobyt venku na
zahradé, vychdazky do okoli DS, spontdnni i fizené aktivity.

10:45 - 11:00 prevlékani, hygiena, pfiprava na obéd

11:00 - 11:30 obéd,

11:30 - 12:00 hygiena po obédé, pfiprava na spanek, odchod déti po obédé

12:00 - 14:00 spanek a odpocinek déti, literarni nebo hudebni relaxace

14:00 - 14:15 hygiena, svacina, hygiena,

14:15 - 16:30 odpoledni zajmova Cinnost, spontanni hry a aktivity déti, pobyt na zahradé,
odchod déti.

Déti jsou zapojovany do aktivit, které jsou zamérené na rozvoj klicovych kompetenci.
Podrobné;jsi popis je zpracovan v Skolnim vzdéldvacim programu pro détské skupiny, ktery
neni zdvazné neménny a pruzné se prizpisobuje aktudlnim potifebam déti.

8. STRAVOVANI

DS ZAJICClI zajistuje stravovani déti prostfednictvim gkolni jidelny v budové mateiské $koly. DS
ZAJICCIl v zajmu ochrany zdravi déti zajisti podani stravy ditéti v souladu s pozadavky spravné
hygienické praxe stanovenymi pfimo pouzitelnym predpisem Evropské unie v oblasti hygieny
potravin a v souladu s pravnimi predpisy upravujicimi ¢innosti epidemiologicky zavazné.

Jidlo je vydavano v souladu s hygienickymi pfedpisy z vydejni ¢asti (kuchyriky), ktera je soucéasti
prostor DS ZAJICCI. Podle denniho rezimu poskytne pecujici osoba ditéti dopoledni svacinu,
obéd a odpoledni svacinu.

Pro odkladani pouzitého nadobi slouzi odkladaci stolek v jidelni ¢asti. Celodenni pitny rezim je
zabezpecden vodou z vodovodniho fadu popf. je détem varen neslazeny ovocny ¢aj. Pecujici
osoba dohlizi na dodrzovani pitného rezimu. Pfi skladovani a vydavani stravy se postupuje dle
platného HACCP. Cas na podavani jidel je uveden v reZimu dne. Nasilné nuceni déti do jidla je
nepfripustné.
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Ndadobi se umyvd ihned v mycce v kuchynce. Nespotiebovand vydand strava musi byt
neprodlené zlikvidovana. V DS ZAJICCI se stravuji pouze déti a pecujici osoby, neni umoinén
vstup cizim stravnikm.

9. HYGIENICKE ZARIZENi

Zafizeni je vybaveno ctyfmi toaletami, Ctyfmi umyvadly, sprchovym koutem, nocniky,
prebalovacim pultem a krytym naslapnym koSem s vlozkou na jedno pouziti. Umyvadla i
sprcha jsou napojeny na centrdlni misici baterii.

Dale jsou zde vésaky na rucniky, které jsou od sebe oddélené.

10. HYGIENICKY A PROTIPOZARNI REZIM PROVOZU ZARIZENI

Prostory odpovidaji hygienickym a protipoZzarnim predpisim. Pravidelny uklid prostor je
zajistén kazdy den.

- denné setfenim vSech podlah a povrchl na vihko, u koberct vycisténim vysavacem,

- denné vynasenim odpadkdll, denné vétranim,

- denné umytim umyvadel, zdchod(i a détskych nocnik(i za poufZiti Cisticich prostfedkl s
naslednou

dezinfekdi,

- nejméné jednou tydné umytim a dezinfikovanim omyvatelnych stén hygienického zatizeni,
- nejméné dvakrat ro¢né umytim oken a dvefi véetné ramu, svitidel a svételnych zdroj(,

- nejméné dvakrat rocné prostfednictvim celkového uklidu vSech prostor, véetné cisténi
kobercl a predmétl a je-li to mozné téz hracek,

- pravidelnou kontrolou a udrzbou zahrady véetné hernich prvka,

- jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potreby Castéji malovanim.

Cisté a pouzité ruéniky a lGzkoviny jsou skladovany oddélené. Ru¢niky a ldzkoviny jsou
skladovany ve vyclenéném prostoru a mimo dosah déti. Lozni pradlo je vyménovano
minimalné jednou za 3 tydny, v pfipadé potifeby ihned. Ruc¢niky déti jsou vyménovany 1x
tydné, v pripadé potieby ihned. Prani a suseni pradla je zajiSténo v prostoru pradelny materské
Skoly, kde je k dispozici pracka i susSicka.

V pfipadé mimorddnych udadlosti jsou pecujici osoby instruovany v postupu a planem
evakuace.

V DS ZAJICCl se nachézi 1 ks hasicich pfistroja.

11. ZAKLADNi POVINNOSTI RODICU/ZAKONNYCH ZASTUPCU DETI

e Rodi¢e/zakonni zastupci dodrzuji provozni dobu DS ZAJICCl a Provozni Fad.

e Rodice/zakonni zastupci jsou povinni preddavat dité do détské skupiny zdravé, bez
znamek nachlazeni ¢i akutniho onemocnéni. Pokud dité ma pfi prfedani priznaky
onemocnéni, ma pravo pecujici osoba dité nepfijmout. V pfipadé sporné situace mize
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zakonny zastupce dolozit posouzeni aktualniho zdravotniho stavu ditéte lékarskym
posudkem. V pfipadé projeveni onemocnéni v pribéhu dne, je zdkonny zastupce
povinen bez zbyte¢ného odkladu dité vyzvednout. RodiC se zaroven zavazuje, Ze bude
dodrzovat platné pravni normy upravujici epidemiologickou situaci.

Rodice/zakonni zastupci nahlasuji pripadné zmény v evidenci ditéte:

Evidencni list ditéte v€etné zmocnéni k predavani a odvadéni ditéte

Posudek détského Iékare o zdravotni zpUsobilosti ditéte,

Informace o nakladani s osobnimi udaji

Doklad o vazbé na trh préace

V pfipadé zmény jsou povinni informovat Poskytovatele do 10 dnd ode dne vzniku
zmény a aktualizovat doklad.

Rodice/zakonni zastupci jsou povinni radné telefonicky nahlasit nepritomnost ditéte v
DS JEZECCI co nejdFive, v piipadé nahlé absence nejpozdéji do 8:00 dne nep¥itomnosti,
Rodice/zakonni zastupci jsou povinni hradit sluzbu v fadném terminu dle podminek
Ceniku. Povinnost hradit veskera plnéni a dodrZovat terminy Uhrady jsou Zakonni
zastupci povinni i v pfipadé doc¢asné nepfitomnosti ditéte v DS ZAJICCl (nemoc ¢i
dovolena).

12. ZAKLADNi POVINNOSTI POSKYTOVATELE DS ZAJiCcCl

Poskytovatel dodrzuje mlcenlivost o divérnych informacich a dba na jejich ochranu,
Poskytovatel uzavird s rodi¢i/zakonnymi zastupci Smlouvy o poskytovani sluzby péce o
dité v détské skupiné,

Poskytovatel vede evidenci a dochazku déti i pelujicich osob prostfednictvim
dochazkového systému,

Poskytovatel dodrzuje Plan vychovy a péce, ktery je soucasti Smlouvy o poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupiné a ktery ma poskytovatel vyvéseny v Satné déti. V
pripadé zmén v Provoznim fadu ¢i Planu vychovy a péce upozorni poskytovatel DS
ZAJICCl Zakonné zéastupce ditéte na tyto zmény. Pokud Poskytovatel splini tuto
povinnost, na zmény v Provoznim fadu se nevztahuje povinnost stran upravit tyto
zmény formou pisemnych dodatku Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skuping,

Poskytovatel DS ZAJICCI bude informovat Zékonné zastupce ditéte o pokrocich, rozvoji
a o chovani ditéte, o podminkach poskytovani vychovy a péce, o zménach v
personalnim sloZeni,

Pecujici osoby DS ZAJICCl za z4dnych okolnosti nepouzivaji nepfiméfenych vychovnych
prostfedkl a nepouZivaji metody, dotykajici se dlstojnosti a zdravého vyvoje ditéte,
Pecujici osoby DS ZAJICCI jsou prokoleny v oblasti BOZP a PO,

Poskytovatel ma uzavienou pojistnou smlouvu odpovédnosti za Ujmu zplsobenou pfi
poskytovani sluzeb DS ZAJICCI.
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13. ZAVERECNA USTANOVENI

Sezndmeni se s timto provoznim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro vSechny pecujici
osoby a rodice/zakonné zastupce déti. O vydani a pfipadnych zménach provozniho fadu jsou
vSechny pecujici osoby informovdany na provozni poradé.

V pfipad& zmén v Provoznim Fadu upozorni poskytovatel DS ZAJICCI zakonné zastupce ditéte
na tyto zmény.

Nové pfrijimané pecujici osoby budou s timto fadem seznameny pfed podpisem pracovni
smlouvy.

Kontrolu jeho dodrzovani provadi vedouci DS ZAJICCl, popf. povéfeny zaméstnanec
3. materské skoly Most, prispévkové organizace, Antonina Sochora 2937/2, 434 01 Most.

Dokument je platny od 15. 1. 2024 e
Miroslava Samkova, feditelka organizace



